ACTA 36-2021

En la Ciudad de Guatemala, siendo las 09:31 horas del DIA JUEVES 11 DE
NOVIEMBRE DE 2021, reunidos en el salon de sesiones de Junta Directiva Edificio T-
15 de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia, para celebrar SESION
ORDINARIA los siguientes miembros de Junta Directiva de la Facultad de Ciencias
Quimicas y Farmacia: M.A. Pablo Ernesto Oliva Soto, Decano; Doctor Juan
Francisco Pérez Sabino, Vocal Primero; Doctor Roberto Enrique Flores Arzu,
Vocal Segundo; Bachiller Carmen Amalia Rodriguez Ortiz, Vocal Cuarto;
Bachiller Paola Margarita Gaitan Valladares, Vocal Quinto y Licenciada Miriam
Roxana Marroquin Leiva, Secretaria de la Facultad.

Ausentes con excusa: Licenciado Carlos Manuel Maldonado Aguilera, Vocal Tercero.

PRIMERO
APROBACION DEL ORDEN DEL DIA DE LA SESION ORDINARIA 36-2021

El M.A. Pablo Ernesto Oliva Soto, Decano de la Facultad, da la bienvenida a los
miembros de la Junta Directiva a la presente sesion. Seguidamente propone el orden

del dia, que es aprobado de la manera siguiente:
1°, Aprobacion del Orden del dia de la sesién 36-2021
20, Lecturay aprobacidon del Acta Niumero 35-2021
3°. Informaciones
3.1 Informaciones del M.A. Pablo Ernesto Oliva Soto, Decano
3.1.1 Avance de los proyectos de la Facultad
3.1.2 Sotano Edificio T-15
3.1.3 Proyectos DIGI
3.2 Informaciones de Secretaria Académica
3.2.1 Traslado de Informes
3.2.2 Donacién de la empresa RGH, S.A

3.2.3 Estudio de mercado laboral de las Escuelas de Quimica Farmacéutica y
Quimica Biologica

3.2.4 Asignacion de la Prueba Especifica de Ciencias Naturales y Exactas
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490, Asuntos Académicos

4.1 Aval académico para el Diplomado de Meliponicultura
4.2 Solicitud de dispensa para no convocar y nombrar por buen desemperio plazas
Primer semestre:

4.2.1 Alba Elena Sarai Toledo Hernandez

4.2.2 Jaqueline Amelia Carrera Monterroso

4.2.3 Rodrigo José Wolford Ramirez

4.2.4 Erick Giovanni Estrada Palencia

4.2.5 Mynor Alfredo Ordofiez Gutiérrez

4.2.6 Maria Gabriela Chaulon Vélez

4.2.7 Manuel Alejandro Mufioz Wug

4.2.8 Cristel Agustina Kim Godoy

4.2.9 Dania Andrea Pérez Fernandez

4.2.10 Mario Andrés Hernandez Sosa

4.2.11 Kevin Alexander Campos De Leén

4.2.12 Kevin Denilson Salazar Mateo

4.2.13 Nancy Elizabeth Ramirez Alvarez

4.2.14 Alvaro Manuel Monterroso Palencia

4.2.15 Ana Mariel Archila Andrade

4.2.16 Axel Armando Lépez Avila

4.3 Caso del estudiante Erick Estuardo Cardona Sosa de la Carrera de Quimica
Bioldgica.

4.4 Solicitud de cambio de horario de la Licenciada Marta Maria Del Cid Mendizabal
4.5 Calendario de Actividades del Primer Semestre 2022

4.6 Procedimientos de la Unidad de Atencion al Estudiante

50, Solicitudes de Estudiantes

5.1 Solicitud de asignacion de cursos por la Bachiller Ana Lucia Morales

Hernandez

5.2 Solicitud de retiro académico del curso Microbiologia
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6°. Solicitudes de Licencias

6.1 Licenciada Alba Del Rosario Valdez De Ledn
6.2 Licenciada Norma Judith Chamalé Maldonado
6.3 Licenciada Miriam Roxana Marroquin Leiva
6.4 Licenciada Miriam Roxana Marroquin Leiva
6.5 Sefior Marcelino Gonzalez Lopez
7°. Modificacion de Puntos Anteriores
8°. Actividades académicas y administrativas Primer Semestre 2022
8.1 Avance Académico del primer semestre 2022

8.2 Retorno a la presencialidad del personal administrativo, personal de servicios y

personal académico con funciones de administracién académica
9°. Nombramiento de |la Secretaria de la Facultad
10°.  Evaluacion Terminal de los Estudiantes
SEGUNDO
LECTURA Y APROBACION DE ACTA

2.1 Junta Directiva da por recibida el Acta No. 35-2021 y acuerda: aprobar el Acta
No. 35-2021.

TERCERO
INFORMACIONES
3.1 Informaciones del M.A. Pablo Ernesto Oliva Soto, Decano
3.1.1 Avance de los proyectos de la Facultad

Informa que, contindan en proceso los proyectos de infraestructura en la Facultad,
indica que la proxima semana finalizara la remodelacion de los bafios de hombres del

primer nivel del Edificio T-12.
Junta Directiva, conoce y acuerda: darse por enterada.
3.1.2 So6tano Edificio T-15

Informa que la Facultad, recibird la administracién del sétano del Edificio T-15, para el

resguardo de los vehiculos de la Facultad y los vehiculos de Rectoria.

Junta Directiva, conoce y acuerda: darse por enterada.
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3.1.3 Proyectos DIGI

Informa que, en la sesion ordinaria del Consejo Superior Universitario, se aprobaron los
proyectos DIGI en los que la Facultad continta siendo lider en investigacién con la

mayor cantidad de propuestas presentadas y proyectos aprobados.
Junta Directiva, conoce y acuerda: darse por enterada.

3.2 Informaciones de Secretaria Académica

3.2.1 Traslado de Informes

Se recibe oficio de referencia OF. DISC.022.2021, en fecha 10 de noviembre de 2021,
suscrito por la Lcda. Kcrysta Angélika Rossal Baumgart, Coordinadora de la Comision
de Discapacidad; en el que trasladarles los siguientes informes:

Conferencia: Adecuaciones curriculares para personas con discapacidad.

Campainia virtual informativa en pro derechos humanos de grupos vulnerables de los

estudiantes del curso de Sociologia.

Junta Directiva, conoce y acuerda: darse por enterada y agradecer a Licenciada
Kcrysta Angelika Rossal Baumgart, Coordinadora de la Comision Atencién a las

personas con Discapacidad, los informes presentados.
3.2.2 Donacion de la empresa RGH, S.A

Se recibe oficio de referencia REF. DEQ.OF.200.2021, en fecha 10 de noviembre de
2021, suscrito por la Licda. Bessie Evelyn Oliva Hernandez, Directora de la Escuela de
Quimica; en el que hace del conocimiento, que la Escuela de Quimica ha recibido una
donacion de parte de los sefiores de la empresa RGH, S.A.; la cual consiste en
reactivos que se utilizaran para la docencia en los laboratorios de Analisis Inorganico;

descrito de la siguiente manera:

DESCRIPCION CANTIDAD
SODIO HIDROXIDO SOLUCION 0.1N (4 litros) 8
RESORCINA P.A. (100 gramos) 1
ACIDO PERYODICO P.A. (100 gramos) 1
SET DE CALIBRACION, KCL 0.01 MOL/L (6 frascos de 50 mL) 6

TEST NITRATO EN AGUA DE MAR METODO FOTOMETRICO 0.2-

170.0 mg/L (50 test) 8
CALCEINA INDICADOR PARA VALORAR METALES (5 gramos) 1
SPECTROQUANT DUREZA TOTAL TC5 A 215 mg/L (25 test) 21
ROJO NEUTRO (C.I 50040) INDICADOR Y PARA MICROBIOLOGIA

(25 gramos) 1
SODIO NITRITO P.A. (500 gramos) 1
ACIDO CLORHIDRICO SOLUCION 0.1N TITRIPAC (4 litros) 24

Junta Directiva, conoce y acuerda: darse por enterada.
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3.2.3 Estudio de mercado laboral de las Escuelas de Quimica Farmacéuticay

Quimica Biolégica

La Licenciada Miriam Roxana Marroquin Leiva, Secretaria Académica, informa que,
dando seguimiento al plan de mejoras con fines de Reacreditacibn y Redisefio
curricular de las carreras de Licenciatura en Quimica Farmacéutica y Quimica
Biolégica, se ha iniciado con el Estudio de mercado laboral de las Escuelas de Quimica
Farmacéutica y Quimica Bioldgica, el cual es realizado por la entidad Vox Latina,
Sociedad Anénima que estara contactando a egresados y empleadores para realizar el
estudio; y finalizara el 23 de noviembre del presente afio.

Junta Directiva, conoce y acuerda: darse por enterada.
3.2.4 Asignhacion de la Prueba Especifica de Ciencias Naturales y Exactas

La Licenciada Miriam Roxana Marroquin Leiva, Secretaria Académica, informa que, el
dia lunes 08 de noviembre de 2021, se realiz6 la asignacion de la cuarta oportunidad
de la Prueba Especifica de Ciencias Naturales y Exactas, durante el periodo de
asignacion de 08:00 a 12:00 horas la pagina dej6 de funcionar dos veces, esto
derivado de problemas técnicos en el Departamento de Procesamiento de Datos; por lo
que se extendi6 el plazo de asignacion a las 13:00 horas; toda la informacion fue

publicada a través de la pagina de Facebook de la Unidad de Atencion al Estudiante.
Junta Directiva, conoce y acuerda: darse por enterada.
CUARTO
ASUNTOS ACADEMICOS
4.1 Aval académico para el Diplomado de Meliponicultura
Antecedentes:

En Punto CUARTO, Inciso 4.4 del Acta No. 33-2021 de sesién celebrada por la Junta
Directiva de la Facultad el jueves 21 de octubre de 2021, se conoci6 el oficio de
referencia REf.EQB.390-2021, en fecha 21 de octubre de 2021, suscrito por el
Licenciado Carlos Manuel Maldonado Aguilera, Director del Centro de Estudios
Conservacionistas; en el que solicitdé Aval Académico de la Facultad de Ciencias
Quimicas y Farmacia para el Diplomado de Meliponicultura; Junta Directiva, con base
en el Articulo 2 del Normativo de la Escuela de Estudios de Postgrado de la Facultad
de Ciencias Quimicas y Farmacia, acordd: solicitar opinion a la M.Sc. Tamara lleana
Veldsquez Porta, Directora de la Escuela de Estudios de Postgrado con respecto a la

solicitud de aval académico para el Diplomado de Meliponicultura.
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Asunto:

Se recibe oficio de referencia Ref. Postgrado 273.11.2021, en fecha 10 de noviembre
de 2021, suscrito por la MSc. Tamara Velasquez Porta, Directora de la Escuela de
Postgrado; en el que da respuesta al oficio OFC JDF No. 713.11.2021 de fecha 02 de
noviembre del afio 2021, en el cual solicité opinidon con respecto al aval académico
para el Diplomado de Meliponicultura, que esta siendo coordinado e impartido por
investigadores de la Unidad de Investigacién para el Conocimiento, Uso y Valoracion
de la Biodiversidad, CECON, USAC, con apoyo de Center for International Health y la
Universidad San Francisco Xavier de Chuquisaca, Bolivia.

En tal sentido la Escuela de Estudios de Postgrado informa, copiado textualmente:

“1. Se otorgaré el aval de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia, a travées de la
Escuela de Estudios de Postgrado, a este diplomado; sin que este aval implique que el
diplomado es un estudio de postgrado.

2. Se otorgard la firma y sello de la Escuela de Estudios de Postgrado a los diplomas

obtenidos por los estudiantes que concluyan e/ diplomado.”

Junta Directiva, con base en el Articulo 30 inciso d) del Estatuto de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, y el Articulo 5 inciso c. del Reglamento del Sistema de
Estudios de Postgrado y tomando en cuenta la opinion emitida por la M.Sc. Tamara
lleana Veladsquez Porta, Directora de la Escuela de Estudios de Postgrado de esta
Facultad, acuerda: avalar el Diplomado de Meliponicultura a través de la Escuela de
Estudios de Postgrado, que otorgara firma y sello a los diplomas obtenidos por los
estudiantes que concluyan el diplomado; sin que impliqgue que es un estudio de

postgrado.

4.2 Solicitud de dispensa para no convocar y hombrar por buen desempefio

plazas primer semestre 2022

Se recibe oficio de referencia REF.OF.DEQ.193.2021, en fecha 10 de noviembre de
2021, suscrito por la Licda. Bessie Evelyn Oliva Hernandez, Directora de la Escuela de
Quimica; en el que solicita someter a consideracion de la honorable Junta Directiva, la
solicitud de dispensa para no convocar las siguientes plazas y asignarlas por buen
desemperio, de la Escuela de Quimica, correspondientes al primer semestre
2022:

No. DepSg%rggnto/ Nombre completo
1. Quimica General Licda. Alba Elena Sarai Toledo Hernandez
2. Quimica General MSc. Jaqueline Amelia Carrera Monterroso
3. Quimica General Br. Cristel Agustina Kim Godoy
4, Quimica General Br. Dania Andrea Pérez Fernandez
5. Quimica General Br. Mario Andrés Hernandez Sosa
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6. Quimica Organica | Br. Kevin Alexander Campos De Leon

7. Quimica Organica | Br. Kevin Alexander Campos De Leon

8. Quimica Orgéanica | Br. Kevin Denilson Salazar Mateo

9. Quimica Orgénica | Lic. Rodrigo José Woldford Ramirez

10. Fisicoquimica MSc. Erick Giovanni Palencia

11. Fisicoguimica M.A. Maynor Alfredo Ordoiiez Gutiérrez

12. Fisicoquimica Br. Nancy Elizabeth Ramirez Alvarez

13. Analisis Inorganico | MSc. Jaqueline Amelia Carrera Monterroso

14. Andlisis Inorganico | MSc. Maria Gabriela Chaulon Vélez

15. Anélisis Inorganico | Br. Alvaro Manuel Monterroso Palencia

16. Andlisis Inorganico | Br. Ana Mariel Archila Andrade

17. Andlisis Inorgéanico | Br. Ana Mariel Archila Andrade

18. Andlisis Inorganico | Br. Axel Armando Lopez Avila

19. Anélisis Inorganico | Br. Axel Armando Lopez Avila

20. Anélisis Inorganico | Br. Alvaro Manuel Monterroso Palencia

21. Unidad de Andlisis | Lic. Manuel Alejandro Mufioz Wug
Instrumental -UAI-

La Licenciada Oliva Hernandez, informa que ha sido satisfactorio el resultado de la
evaluacion realizada a los profesores interinos y auxiliares de catedra de la Escuela de

Quimica.

Junta Directiva, tomando en consideracion la solicitud presentada por la Licenciada
Bessie Evelyn Oliva Hernandez, Directora de la Escuela de Quimica, y los resultados

de la evaluacion realizada, acuerda:

4.2.1 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccién y nombrar por
buen desempefio a Alba Elena Sarai Toledo Hernandez como Profesora Interina, en el
Departamento de Quimica General de la Escuela de Quimica, Plaza en

reprogramacion.

4.2.2 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Selecciéon y nombrar por
buen desempefio a Jaqueline Amelia Carrera Monterroso como Profesora Interina, en
el Departamento de Quimica General y Departamento de Andlisis Inorganico de la

Escuela de Quimica, Plaza en reprogramacion.

4.2.3 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccién y nombrar por
buen desempefio a Rodrigo José Wolford Ramirez como Profesor Interino, en el
Departamento de Quimica Orgéanica de la Escuela de Quimica, Plaza en

reprogramacion.

4.2.4 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccion y nombrar por
buen desempefio a Erick Giovanni Estrada Palencia como Profesor Interino, en el

Departamento de Fisicoquimica de la Escuela de Quimica, Plaza en reprogramacion.
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4.2.5 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccion y nombrar por

buen desempefio a Maynor Alfredo Ordéfez Gutiérrez como Profesor Interino, en el

Departamento de Fisicoquimica de la Escuela de Quimica, Plaza en reprogramacion.

4.2.6 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccion y nombrar por
buen desempefio a Maria Gabriela Chaul6n Vélez como Profesora Interina, en el
Departamento de Departamento de Andlisis Inorganico de la Escuela de Quimica,

Plaza en reprogramacion.

4.2.7 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccién y nombrar por
buen desempefio a Manuel Alejandro Mufioz Wug como Profesor Interino, en la Unidad

de Analisis Instrumental de la Escuela de Quimica, Plaza en reprogramacion.

4.2.8 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccién y nombrar por
buen desempefio a Cristel Agustina Kim Godoy como Auxiliar de Cétedra, en el
Departamento de Quimica General de la Escuela de Quimica, Plaza numero 23.

4.2.9 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccién y nombrar por
buen desempefio a Dania Andrea Pérez Fernandez como Auxiliar de Catedra, en el

Departamento de Quimica General de la Escuela de Quimica, Plaza nimero 44.

4.2.10 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccion y nombrar por
buen desempefio a Mario Andrés Hernandez Sosa como Auxiliar de Catedra, en el

Departamento de Quimica General de la Escuela de Quimica, Plaza nimero 82.

4.2.11 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccién y nombrar por
buen desempefio a Kevin Alexander Campos De Leén como Auxiliar de Catedra, en el

Departamento de Quimica Organica de la Escuela de Quimica, Plaza nimero 30 y 42.

4.2.12 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccion y nombrar por
buen desempefio a Kevin Denilson Salazar Mateo como Auxiliar de Cétedra, en el

Departamento de Quimica Organica de la Escuela de Quimica, Plaza numero 56.

4.2.13 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccién y nombrar por
buen desempefio a Nancy Elizabeth Ramirez Alvarez como Auxiliar de Catedra, en el

Departamento de Fisicoquimica de la Escuela de Quimica, Plaza nimero 34.

4.2.14 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccién y nombrar por
buen desempefio a Alvaro Manuel Monterroso Palencia como Auxiliar de Catedra, en
el Departamento de Analisis Inorganico de la Escuela de Quimica, Plaza nimero 29 y
37.
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4.2.15 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccion y nombrar por

buen desempefio a Ana Mariel Archila Andrade como Auxiliar de Céatedra, en el

Departamento de Analisis Inorganico de la Escuela de Quimica, Plaza nimero 55 y 59.

4.2.16 Autorizar la dispensa para no convocar a Concurso de Seleccion y nombrar por
buen desempefio a Axel Armando Lopez Avila como Auxiliar de Cétedra, en el

Departamento de Quimica General de la Escuela de Quimica, Plaza nimero 28 y 83.

4.2.17 Solicitar a la Licenciada Bessie Evelyn Oliva Hernandez, Directora de la Escuela
de Quimica, envie a la brevedad la documentacién que permita el nombramiento de los

profesores interinos y auxiliares de catedra consignados en los incisos anteriores.

4.3 Caso del estudiante Erick Estuardo Cardona Sosa de la Carrera de Quimica
Bioldgica.

Se recibe oficio de referencia OF. CEDE. N0.306.11.2021, en fecha 10 de noviembre
de 2021, suscrito por la M.A. Gilda Roxana Aroche Sandoval, Jefa, Departamento de

Control Académico, en el que traslada caso del estudiante Erick Estuardo Cardona
Sosa Carné 202112564 de la Carrera de Quimica Bioldgica, copiado textualmente:

“1. Recibi un correo electrénico del estudiante Cardona Sosa, indicando que no
aparecia en el listado de asignacién de los cursos de Matematica Il y Fisica |, y que el
docente no le daba examen final si no estaba asignado.

2. Al revisar en el sistema efectivamente no hubo ninglin proceso de asignacion del
estudiante durante el segundo semestre 2021. Por lo que se procedi6 a natificarle
que no habia realizado el proceso oportunamente.

3. Posteriormente, el estudiante indicé que no se asignd los cursos, porque al
momento de asignarse, el sistema no le desplegaba esos cursos a asignar.

4. Revisamos el expediente estudiantil electronico del estudiante y detectamos lo
siguiente:

. Al estudiante no le aparece dentro del listado de cursos aprobados
matematica |

. Se solicité apoyo al Ing. Programador, para revisar si se habia borrado el
proceso de asignacion, o al momento de ingresar la nota habia habido un
inconveniente. A lo cual se determind que nunca existié la nota dentro del
sistema, pues no hay ningun registro de nota del docente, ni asignacién
eliminada, ni tampoco copia de la nota en el sistema. Lo cual confirma que
el estudiante nunca se asign6. La informacion se le proporciond al
estudiante y él indico que: si habia llevado el curso, incluso se examind y

estuvo en la seccion B con el Ing. Mynor Miranda.
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. Basado en el anterior, se procedié a realizar la consulta con el docente,

quien confirm6 que el estudiante si habia llevado el curso con él, y obtuvo
las siguientes notas de examenes parciales: P1 = 16/20; P2 = 13/20; P3 =
16/20; Nota de Lab. 13 /15; Zona del curso= 66/80; Examen final = 17/20 y
Nota final= 83
. Se le hizo ver al docente que no tenia por qué haber efectuado el examen
final al estudiante, si él no estaba oficialmente asignado. Sin embargo, si se
hizo el examen y es por eso que el estudiante reclama su nota.
5. Derivado de todo lo anterior, y por ser una nota del primer semestre 2021,
agradezco que la Junta Directiva pueda dictaminar como proceder en este caso.
6. El Coordinador del Departamento de Matemética Ing. Noé Galvez me informd
gue el estudiante Cardona Sosa se encuentra en la seccién que él imparte de
fisica | en éste segundo semestre 2021, sin embargo, él no le dio examen final,
por no estar oficialmente asignado. Pues caso contrario, se repetiria el caso
como en el primer semestre.
7. Ademds, agradezco opinibn para dictaminar que procede con el curso
matematica | del primer semestre, asi como con la asignaciéon de los cursos del

segundo semestre 2021.”

Junta Directiva, con base en el Articulo 26 y 32 del Reglamento General de
Evaluacién y Promocién del Estudiante de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
y Articulo 5, 6, 37 y Articulo 38, inciso a del Normativo de evaluacién y promocién de

los estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia, acuerda:

4.3.1 Instruir a la M.A. Gilda Roxana Aroche Sandoval, Jefa del Departamento de
Control Académico, que no debe realizarse ningun proceso al respecto, en tanto, no se
cumplié el Normativo de evaluacién y promocion de los estudiantes de la Facultad de

Ciencias Quimicas y Farmacia.

4.3.2 Informar al Bachiller Erick Estuardo Cardona Sosa, CUl 3031542090108,
Registro académico 202112564 de la Carrera de Quimica Bioldgica, que no procede su
solicitud debido a que no se asigné el curso de Matematica | en el primer semestre
2021, por consiguiente, con base en la legislacion universitaria, no cumplié con los

requisitos para ser evaluado y promovido.

4.3.3 Hacer un llamado de atencion al Ingeniero Agronomo Mynor Guillermo Miranda
Vasquez, Profesor Titular VIII, por incumplir el Reglamento General de Evaluacién y
Promocion del Estudiante de la Universidad de San Carlos de Guatemala y el
Normativo de evaluacidon y promocion de los estudiantes de la Facultad de Ciencias

Quimicas y Farmacia
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4.4 Solicitud de cambio de horario de la Licenciada Marta Maria Del Cid

Mendizabal

Se recibe oficio de referencia REF.OF.DEQ.201.2021, en fecha 10 de noviembre de
2021, suscrito por la Licda. Bessie Evelyn Oliva Hernandez, Directora de la Escuela de
Quimica; en el que informa que conocié el oficio REF. DAI.089.2021, suscrito por el
Licenciado Edwin Adolfo Taracena Monzén, Jefe del Departamento de Analisis
Inorganico; en el que solicitd el cambio de horario de labores de la Licenciada Marta
Maria Del Cid Mendizébal, correspondiente al primer semestre 2022; de la siguiente

manera:
Plaza No. Horario Contractual Horario Solicitado
78 De 09:00 a 13:00 horas | Unificar de 08:00 a 16:00
67 De 13:00 a 17:00 horas | horas

La Licenciada Oliva Hernandez informa que la carga académica de la Licenciada Del
Cid Mendizabal para ese semestre, requiere de dicho horario; a la vez indica que la
docente manifest6 estar disponible en su horario contractual en el momento que se le
requiera, por lo que la Direccién de Escuela no tiene inconveniente con la solicitud
presentada por el Licenciado Taracena Monzoén, Jefe del Departamento de Analisis

Inorganico.

Junta Directiva, en apoyo a la docencia, investigacion y extension que se realiza en el

Departamento de Analisis Inorganico de Escuela de Quimica, acuerda:

4.4.1 Autorizar a la Licenciada Marta Maria del Cid Mendizabal, Profesor Titular Ill
modificacion del horario de 08:00 a 16:00 horas durante el periodo comprendido del 10
de enero al 31 de mayo de 2021.

4.4.2 Encomendar a la Licenciada Marta Maria del Cid Mendizabal, Profesor Titular Ill,
realice la gestién correspondiente en el Departamento de Procesamiento de Datos de

la Universidad de San Carlos de Guatemala.
4.5 Calendario de Actividades del Primer Semestre 2022

Se recibe oficio con referencia OF.CEDE.No. 290.11.2021 en fecha 04 de noviembre
de 2021, suscrito por la M.A. Gilda Roxana Aroche Sandoval, Jefa del Departamento
de Control Académico con visto bueno de la Ph.D. Norma Lidia Pedroza Estrada,
Directora del Centro de Desarrollo Educativo, en el que traslada el Calendario de

Actividades correspondiente al primer semestre 2022, para revision y aprobacion.

Junta Directiva, luego de hacer la revision correspondiente, acuerda: aprobar el
Calendario de Actividades correspondiente al Primer Semestre 2022 como se detalla a

continuacion:
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Calendario de Actividades, Primer Semestre 2022
ENERO

Todo el semestre: actualizar la base de datos de estudiantes insolventes, a
través del moédulo de Insolvencias de la pagina de Control Académico
http://ca.ccqgfar.usac.edu.qgt

07-12 GENERACION DE BOLETAEN LINEA Y PAGO DE SEGUNDA
OPORTUNIDAD DE RECUPERACION

Valor: Q 15.00, desde el Usuario del estudiante http://ca.ccggfar.usac.edu.qgt

10-13- ASIGNACION DE SECCION para estudiantes de reingreso que cursaran
materias correspondientes al primer y tercer ciclo (Es necesario
asignharse seccion para asignarse cursos). Via internet en la pagina
http://ca.ccqafar.usac.edu.gt

10 INICIO DE ACTIVIDADES, docentes y administrativas
11-18 EXAMENES DE SEGUNDA OPORTUNIDAD DE RECUPERACION,
correspondientes al segundo semestre del

2021.
12-14 ACTIVIDADES DE ORIENTACION para estudiantes de primer ingreso 2022
12 al 14 Estudiantes de Biologia interesados en realizar el EDC

INTEGRADO, solicitar asignacibn de la practica en la pagina
http://ca.ccqgfar.usac.edu.qgt

13-15 ASIGNACION DE LABORATORIOS
PRIMER CICLO:

Biologia General | Asignacion via web: Seguir instrucciones del profesor el
primer dia de clases

Quimica General I: Asignacion de Laboratorio. En el grupo de Facebook:
2022 Informacion QG1 en
https://www.facebook.com/groups/614702463048989

TERCER CICLO seguir instrucciones en los siguientes enlaces:

Andlisis Inorgénico |: www.deptodeanalisisinorganico.blogspot.com

Quimica Organica I: (carreras QF., QB., B. y N., es en la pagina de Facebook
Quimica Orgéanica USAC)
QUINTO, SEPTIMO Y NOVENO CICLOS

Laboratorios de Fisicoquimica y Analisis Instrumental 1l, Quimica Orgéanica
Il (Q) consultar instrucciones en el enlace http:/quimicaorganica.me/

Laboratorios de Bioquimica en el enlace http:/bioquimica-farmacia-
usac.blogspot.com

Quimico Farmacéutico: de 15:00 a 18:00 horas: Seguir indicaciones del

Departamento
7mo. Ciclo Depto. de Farmacologia.
9no. Ciclo Depto. de Andlisis Aplicado.
13-14 SOLICITUD AL CEDE de evaluaciones por suficiencia.

17 Inicio de recepcién en forma fisica de la actualizacion de méritos curriculares e
informes de actividades administrativas o de investigacion, correspondientes al
afio 2021.

12.
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17 INICIO DE CLASES para todos los estudiantes de 1ro. a 9no.
Ciclo.

18 INICIO DE RECEPCION de tesis y citas para asesorias en la Unidad de
Informatica y Biometria.

20-21 GENERACION DE BOLETA Y PAGO DE EXAMENES POR
SUFICIENCIA,

para los cursos solicitados.

Valor: Q 20.00, Generando boleta de pago Ingresando con Usuario y Pin al
Sistema de Control Académico. https://ccqgfar.usac.edu.qgt

24  SORTEO DE PERIODO Y LUGAR PARA REALIZAR EPS de la carrera de
Biologia a las 8:30 horas en la sede del Programa de EDC, Facultad de CC.QQ.y
Farmacia zona 1.

28 ULTIMO DIA PARA NOTIFICAR A CEDE cambios en los horarios autorizados
para cada ciclo

28 Ultimo dia para entregar en forma fisica la actualizacion de méritos curriculares
e informes de actividades administrativas o de investigacién, correspondientes al
afio 2021

31 ULTIMO DIA para subir el Programa de Curso al Sistema de Control
Académico a través del moédulo de Catedraticos (consultas al mail
controlacademicocedeccqgfar@profesor.usac.edu.gt).

31 enero CCCXLV Aniversario de Fundacién USAC
FEBRERO

DEL 01 al 08 SOLICITUD DE ASIGNACION PARA INICIAR PRACTICAS DE
EDC. Para las siguientes carreras: este tramite lo deben realizar en la pagina
https://ccqafar.usac.edu.qgt.

A los estudiantes que cumplan con los requisitos especificos se les asignaran los
siguientes Subprogramas de EDC, segln carrera:

| Quimica Bioldgica: Introduccion al Laboratorio (Parte | del EDC)
| Quimica Farmacéutica: Lapromed
\ Quimica: Servicio Quimico |

Posteriormente se publicara la asignacion por carrera.

Requisitos: tener 25 cursos de la red curricular aprobados y requisitos especificos
SEGUN LA CARRERA.

02 febrero Dia de los Humedales

04 ULTIMO DIA DE RECEPCION de constancias de carreras simultaneas, al correo
electrénico vilmacontrolacademico@gmail.com

04 ULTIMO DIA PARA SOLICITAR AL CEDE autorizacion para llevar cursos en
otras Unidades Académicas de la Universidad, al correo electrénico
recepcioncede@yahoo.es

07-08 EXAMENES POR SUFICIENCIA para los cursos solicitados

08 LECCION INAUGURAL, del primer semestre 2022

14-23 PRIMEROS EXAMENES PARCIALES cursos de primero a noveno ciclo
21 febrero Diadel Biélogo
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24- 28 ASIGNACION DE CURSOS EN LINEA, en la pégina
http://ca.ccqgfar.usac.edu.gt (para todos los ciclos y todas las carreras,
incluyendo los cursos FP de la carrera de Biologia

28 DIA DE CONMEMORACION DE LA ACREDITACION PARA TODAS LAS
CARRERAS DE LA FACULTAD

MARZO

10 - 11 “Retiro de cursos” en el sistema electrénico de Control Académico
http://ca.ccqgfar.usac.edu.qgt

14-23 SEGUNDOS EXAMENES PARCIALES para cursos de todos los ciclos

22 marzo Diainternacional del agua

31 Dia del Profesional de las Ciencias Quimicas y Biologicas
ABRIL
09 al 17 RECESO POR SEMANA SANTA
18 - 27 REALIZACION DE LOS TERCEROS EXAMENES PARCIALES
22 abril Dia de la Tierra

Del 20 AL 29 CONFIRMACION DE EPS: ESTUDIANTES DE TODAS LAS
CARRERAS QUE POR SORTEO TIENEN YA ASIGNADA LA
PRACTICA EPS PARA EL SEGUNDO SEMESTRE 2022,
presentar carta de confirmacion en la Secretaria de EDC o
enviarla por correo electrénico al supervisor de EPS, seguln
carrera.

29 ULTIMO DIA PARA ENTREGAR LISTAS DE CURSOS QUE PUEDEN SER
IMPARTIDOS EN LA ESCUELA DE VACACIONES DE JUNIO 2022 por
los Directores de Escuela a Control Académico

MAYO
01 DIA INTERNACIONAL DEL TRABAJO

06 ULTIMO DIA DE
CLASES

09 - 18 REALIZACION DE EXAMENES FINALES

23-25 PREINSCRIPCION escuela de vacaciones, junio
2022

21 Dia del Quimico Bidlogo

20 y 21 Simposio de Banco de Sangre por la celebracion del dia del Quimico Bidlogo.

22 Dia del Estudiante
Universitario

14-26 GENERACION DE BOLETA Y PAGO EN LINEA DE examenes de primera
oportunidad de recuperacion,

Valor: 10.00, en la pagina https://ccqgfar.usac.edu.gt Generando boleta de
pago Ingresando con Usuario y Pin al Sistema de Control Académico

23-24 SOLICITUD AL CEDE para llevar cursos de Vacaciones en otras Unidades
Académicas.
19-27 REALIZACION DE EXAMENES DE PRIMERA RECUPERACION

MIERCOLES 25: SORTEO ORDINARIO DE LUGAR PARA REALIZAR EPS EN
EL SEGUNDO SEMESTRE 2021, CARRERA DE QUIMICA FARMACEUTICA, A
LAS 10:00 HORAS, en el Edificio de la Facultad ubicado en la 32. Calle 6-47 zona

14.
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1. Presentar carnet DPI.

MIERCOLES 25 SORTEO ORDINARIO DE LUGAR PARA REALIZAR EPS EN
EL SEGUNDO SEMESTRE 2021, CARRERA DE QUIMICA, A LAS 09:00
HORAS, en el Edificio de la Facultad ubicado en la 32 Calle 6-47 zona 1.
Presentar carnet y DPI.

JUEVES 26 SORTEO ORDINARIO DE LUGAR PARA REALIZAR EPS EN EL
SEGUNDO SEMESTRE 2021, CARRERA DE NUTRICION, A LAS 9:00
HORAS, en el Edificio de la Facultad ubicado en la 32 Calle 6-47 zona 1.
Presentar carnet y DPI.

JUEVES 26: SORTEO ORDINARIO DE LUGAR PARA REALIZAR EPS EN EL
SEGUNDO SEMESTRE 2021, CARRERA DE QUIMICA BIOLOGICA, A LAS
11:00 HORAS, en el Edificio de la Facultad ubicado en la 32. Calle 6-47 zona 1.
Presentar carnet y DPI.

28-31 INSCRIPCION ESCUELA DE VACACIONES junio 2022, informacion en
https://evccggfar.usac.edu.gt/blogev/

JUNIO
01-30 VACACIONES del personal docente
01-30 ESCUELA DE VACACIONES JUNIO 2022
05 junio Dia del Medio Ambiente

20 AL 24 Estudiantes de la carrera de BIOLOGIA interesados en realizar la
practica PRE EDC, solicitar asignacion de la practica en la péagina
http://ca.ccqgfar.usac.edu.gt

25 DIA DEL MAESTRO
30 DIA DE CONMEMORACION DE LA REVOLUCION DE 1871

Aprobado por la Junta Directiva de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia
en el Punto CUARTO, Inciso 4.5 del acta No. 36-2021 de sesion celebrada el 11
de noviembre de 2021.

M.A. Pablo Ernesto Oliva Soto

Decano

Licda. Miriam Roxana Marroquin Leiva

Secretaria

M.A. Roxana Aroche Sandoval

Jefa, Control Académico

4.6 Procedimientos de la Unidad de Atencién al Estudiante

15.

Se recibe oficio con referencia SAF.N0.377.11.2021 en fecha 10 de noviembre de

2021, suscrita por la Licenciada Miriam Roxana Marroquin Leiva, en el que traslada

para conocimiento y aprobacién los procedimientos elaborados y actualizados por la

Unidad de Atencion al Estudiante, enlistados a continuacion:
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1. Procedimiento para recepcion de denuncias, reclamos y/o sugerencias de

los estudiantes, Version 2.

2. Procedimiento para referir estudiantes para la mejora del rendimiento
académico.
3. Procedimiento para facilitar informacién al estudiante sobre los procesos

académicos-administrativos.
4, Procedimiento para la atencion de emergencias o primeros auxilios de
estudiantes de la Facultad, Version 2.
5. Procedimiento para la atencion de consultas y/o solicitudes de los
estudiantes y/o aspirantes de forma presencial y/o virtual.
1. Procedimiento pararecepcion de denuncias, reclamos y/o sugerencias de

los estudiantes
A. DEFINICIONES

Reclamo: Reclamacion o protesta que se hace ante una autoridad a causa de
un desacuerdo o inconformidad.
Denuncia: Notificaciébn que se hace a la autoridad competente de que se ha

cometido un delito o de que alguien es el autor de un delito.

Sugerencia: Se entiende por sugerencia, aquella propuesta que formula el
estudiante y que tiene como propoésito mejorar la prestacién del
servicio en cualquiera de las areas académicas o administrativas de
la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia.

B. OBJETIVO:

Recibir las denuncias, reclamos y/o sugerencias, que sean planteadas por parte de los
estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia a la Unidad de Atencién al
Estudiante, para ser documentados, gestionados y darle una solucion efectiva.

D. ASPECTOS LEGALES, POLITICAS, NORMATIVA APLICABLES AL PROCESO

Dentro de las funciones de la Unidad de Atencion al Estudiante se encuentra “Recibir
sugerencias, quejas y/o denuncias sobre problemas estudiantiles, canalizandolas a
donde corresponda para investigacion y solucion efectiva.” Aprobado en el Punto
CUARTO, Inciso 4.5, Subinciso 4.5.2 del Acta No. 17-2017 de sesion celebrada por la
Junta Directiva de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia el 25 de mayo de
2021.

E. CAMPO DE APLICACION

El presente documento aplica a todos los estudiantes de los programas académicos de
licenciatura de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia de acuerdo con el Decreto
No. 325 Ley Orgénica de la Universidad de San Carlos de Guatemala. “ARTICULO 10.
Se consideran estudiantes de la Universidad, a las personas que cumplan con las
prescripciones reglamentarias acordadas por la Facultad respectiva para su inscripcion
y que satisfagan sus obligaciones minimas de trabajo, conforme a los reglamentos del
caso.”

F. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Unidad de Encargada de recibir, analizar, redireccionar la denuncia,
Atencion al reclamo y/o sugerencia y darle el seguimiento pertinente.
Estudiante

Secretaria Revisa y analiza casos presentados por la Unidad de Atencion al
Académica Estudiante resuelve y/o los traslada a las Direcciones de

Escuela, Programas, Jefaturas de Areas, Jefe del personal
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administrativo o Junta Directiva. Informar de casos concluidos a
la Unidad de atencion al estudiante.

Directores de Responsable de: recibir documento, dar seguimiento a la

Escuela denuncia, reclamo o sugerencia y/o resolver segun aplique. En
caso de gue considere gue la solucidn esta fuera de su alcance
lo traslada a Junta Directiva. Informar de casos concluidos a la
Unidad de atencion al estudiante.

Junta Es la unidad ejecutora responsable de recibir el caso, darle el

Directiva seguimiento pertinente y notificar los resultados a los

involucrados.
G. PROCEDIMIENTO:

La denuncia, reclamo y/o sugerencia podra presentarse por los siguientes medios,
directamente en la Unidad de Atencion del Estudiante, correo electronico uae-
ccaggyf@correoe.usac.edu.gt adjuntando el formato de denuncia.

En el caso de denuncias personales, el estudiante debe presentarse en la oficina de la
Unidad de Atencion al Estudiante ubicada en el primer nivel del edificio T-15, para ser
atendido por el personal de esta unidad, quien al presentarse debera identificarse con
su nombre y apellido, explicando su cargo y cual sera su funcion durante el proceso.
Esto con el fin que el estudiante tome confianza y se sienta seguro al momento de
realizar denuncia, reclamo y/o sugerencia.

Si el estudiante desea presentar su denuncia, queja, reclamo o sugerencia se le dara el
formulario FORM.UAE.03.003 para el registro de reclamos que a continuaciéon se
presenta.

Seguimiento de la queja:

No. Actividad Descripcion
1. Entrega de formulario El estudiante presenta su denuncia, reclamo y/o
sugerencia a la UAE.
2. Recepcion e Recepcion e identificacion si pertenece al area
identificacion del area a | académica, administrativa, Jefaturas de area,
la que pertenece Direcciones de Escuela o programas
3. Andlisis de la El personal de la Unidad determinara si lo puede

resolver:
Si: Pasar a la actividad 4.
NO: pasar a la actividad 5.

Informacion

4, Brindar respuesta directa
al estudiante

El personal de la unidad da respuesta al estudiante
de forma verbal o por medio del correo electrénico.
Se ingresa el caso al consolidado, junto con la
respuesta.

5. Trasladar la queja,
reclamo, sugerencia o
solicitud de informacién

El personal de la unidad reporta a la Secretaria
Académica, el caso de DQRS.

La Secretaria Académica, analiza si puede resolver el
caso o si no procede lo traslada al area académica o
administrativa competente para su solucion. Informa a
la UAE las acciones a seguir.

Analizar y atender la
DQRS por parte de la
dependencia
competente.

El area que recibe por competencia el asunto, lo
analiza, resuelve y envia la respuesta a la Secretaria
Académica, quien lo traslada a la UAE.

Si no le compete, debe trasladarlo a la Junta
Directiva.

Estas acciones deben quedar anotadas en el
formulario por personal de la Unidad de Atencién al
Estudiante.
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7. Junta Directiva Conoce y analiza el caso, si procede resuelve y da la
respuesta a los involucrados. Si no procede lo
traslada a otras instancias universitarias o extra-
universitarias, para su conocimiento y resolucion. Y si
compete da el respectivo seguimiento.

8. Cierre del caso Se da una respuesta al estudiante, y se anota en el
consolidado las acciones correctivas y cierre del caso.

Registro consolidado de denuncia, queja, reclamo y/o sugerencia
G. REFERENCIA

1. Press, O. U. (2018). oxforddictionaries. Obtenido de oxforddictionaries:
https://www.oxforddictionaries.com/

2. Procedimiento para referir a estudiantes a la mejora del rendimiento académico

A. OBJETIVO

Referir a estudiantes con bajo rendimiento, para contribuir a mejorar su desempefio
académico.

B. ASPECTOS LEGALES, POLITICAS, NORMATIVA APLICABLES AL PROCESO

ACTUALIZACION MANUAL DE ORGANIZACION DE LA JEFATURA DE LA DIVISION
DE BIENESTAR ESTUDIANTIL UNIVERSITARIO, Guatemala noviembre 2017.
Objetivos de la Unidad de Salud, pagina 11.

Funciones de la Unidad de Atencién al Estudiante; aprobado en el Punto CUARTO,
Inciso 4.5, Subinciso 4.5.2 del Acta No. 17-2017 de sesion celebrada por la Junta
Directiva de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia el 25 de mayo de 2021.

C. CAMPO DE APLICACION

El presente documento aplica a todos los estudiantes de los programas académicos de
licenciatura de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia de acuerdo con el Decreto
No. 325 Ley Organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala. “ARTICULO 10.
Se consideran estudiantes de la Universidad, a las personas que cumplan con las
prescripciones reglamentarias acordadas por la Facultad respectiva para su inscripciéon
y que satisfagan sus obligaciones minimas de trabajo, conforme a los reglamentos del
caso.”

D. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Unidad de Atender al estudiante que plantea la solicitud de apoyo por bajo
Atencion al rendimiento académico. Direccionar al estudiante a la Unidad de
Estudiante Salud de la Division de Bienestar Estudiantil Universitario.
Division de Promover y desarrollar programas de atencion al estudiante para
Bienestar que éste logre un buen rendimiento, aprovechamiento
Estudiantil académico, desarrollo humano y social.

Unidad de

Salud

E. PROCEDIMIENTO

1. El estudiante que presenta bajo rendimiento académico o repitencia acude a la
Unidad de Atencion al Estudiante o es referido por su docente.
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2. La Unidad de Atencién al Estudiante recibe la solicitud y se comunica con el
estudiante para solicitar la siguiente informacion:

e Datos personales
e Se coordina una reunién (presencial o virtual).
e Se completa la siguiente Ficha de Referencia

Esta ficha se llena con el fin de tener los datos del estudiante que se refieren a la
Unidad de Salud de la Division de Bienestar Estudiantil

3. Se brindan indicaciones al estudiante acerca de cOmo comunicarse para
coordinar una cita con esta dependencia

4. Se completa el Registro de Estudiantes referidos a la Division de Bienestar
Estudiantil.

5. Al finalizar el semestre, la Unidad de Atencién al Estudiante elabora un informe
para la Secretaria Académica en que se incluyan este tipo de atenciones
brindadas.

F. REFERENCIAS

Proyecto para la Creacion de la Unidad de Atencién Integral al Estudiante. Aprobado
en el Punto CUARTO, Inciso 4.5, Subinciso 4.5.2 del Acta No. 17-2017 de sesién
celebrada por la Junta Directiva de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia el 25
de mayo de 2021.

3. Procedimiento para facilitar informacion al estudiante sobre los procesos
académicos-administrativos

A. OBJETIVO

Facilitar informacion a los estudiantes sobre los procesos académicos-administrativos,
normativa facultativa y universitaria, becas, campo laboral de las carreras, estudios de
posgrado y otros de interés estudiantil.

B. ASPECTOS LEGALES, POLITICAS, NORMATIVA APLICABLES AL PROCESO
Funciones de la Unidad de Atencion al Estudiante:“Informar al estudiante sobre los
procesos académicos-administrativos, normativa facultativa y universitaria, becas,
campo laboral de las carreras, honorarios profesionales, estudios de posgrado y otros
de interés estudiantil.” Aprobado en el Punto CUARTO, Inciso 4.5, Subinciso 4.5.2 del
Acta No. 17-2017 de sesién celebrada por la Junta Directiva de la Facultad de Ciencias
Quimicas y Farmacia el 25 de mayo de 2021.

C. CAMPO DE APLICACION

El presente documento aplica a todos los estudiantes de los programas académicos de
licenciatura de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia de acuerdo con el Decreto
No. 325 Ley Organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala. “ARTICULO 10.
Se consideran estudiantes de la Universidad, a las personas que cumplan con las
prescripciones reglamentarias acordadas por la Facultad respectiva para su inscripcion
y que satisfagan sus obligaciones minimas de trabajo, conforme a los reglamentos del
caso.”
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D. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Unidad de Responsable de brindar al estudiante informacion actualizada de
Atencion al procesos académicos administrativos.
Estudiante

Control Coordinar las publicaciones a realizar con la Unidad de atencion

Académico al estudiante.
Revision de afiches de informacion académica a publicar

E. PROCEDIMIENTO

1. Al inicio de cada semestre, la Unidad de Atencion al Estudiante realiza la
revision de los calendarios semestrales para identificar los procesos
académico-administrativos.

2. A partir de la revision, se identifican los procesos académicos administrativos
gque requieren que se informen ampliamente a los estudiantes y se define un
programa de publicaciones en redes sociales.

e Calendario de Actividades
e Horarios de cursos
e Procesos administrativos paso a paso
o Asignacion de seccién
o Asignacion de cursos
o Generacion de boleta de examen de recuperacion
o Retiro académico de cursos
e Recordatorios
o Evaluaciones por suficiencia
o Asignacion de cursos, laboratorios
o Solicitud de autorizaciones de llevar cursos en otra unidad
académica.
o Carreras simultaneas

Feriados o asuetos

Convocatorias de Becas de grado, postgrado y doctorados.

Ofertas laborales para las 5 carreras (minimo 1 vez al mes)

Actividades de integracion

3. Se disefian y elaboran las publicaciones (afiches, infografias, invitaciones, entre
otros) para redes sociales.

4. Se envian a validacion y revision Jefa de Control Académico para cambios o
actualizaciones.

5. Se procede a la publicacion respectiva por medio de los recursos que se tienen
(Facebook, pagina web, correo electrénico).

6. Al finalizar el semestre, se elabora un informe con los temas mas relevantes
para la Secretaria Académica.

F. REFERENCIAS
Proyecto para la Creacion de la Unidad de Atencion Integral al Estudiante. Aprobado
en el Punto CUARTO, Inciso 4.5, Subinciso 4.5.2 del Acta No. 17-2017 de sesion
celebrada por la Junta Directiva de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia el 25
de mayo de 2021.

4, Procedimiento para la atencién de emergencias o primeros auxilios de
estudiantes de la Facultad
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A. DEFINICIONES

Accidente Suceso eventual que altera el orden regular de las cosas.
Enfermedad Alteracién leve o grave del funcionamiento normal de un
organismo o de alguna de sus partes debida a una causa interna

0 externa.
Primer El Primer respondiente, es la primera persona que decide
Respondiente participar en la atencién de él o la estudiante que necesita auxilio.
Primeros Asistencia de urgencia que se presta a una persona en caso de
Auxilios accidente o enfermedad repentina.

Estudiante Se consideran estudiantes de la Universidad, a las personas que

cumplan con las prescripciones reglamentarias acordadas por la
Facultad respectiva para su inscripcion y que satisfagan sus
obligaciones minimas de trabajo, conforme a los reglamentos del
caso.”

(Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia, de acuerdo con el
Capitulo 1 Articulo 4, de la Ley Organica de la Universidad de
San Carlos de Guatemala. “ARTICULO 10) esto va en politicas y
normativos

B. OBJETIVO:

Establecer un procedimiento para la atencion y seguimiento de los accidentes o
emergencias presentados por estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas y
Farmacia, hasta el momento que llegue la Unidad de Salud y/o se traslade a él o la
estudiante a un Centro asistencial.

C. MARCO CONCEPTUAL

La Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia se encuentra dentro del Campus Central
de la Universidad de San Carlos de Guatemala, tiene 4 edificios de uso exclusivo T-10,
T-11, T-12, T-13 y T15, pero ademas tiene asignados para uso de actividades
académicas los salones del segundo nivel del edificio S12 (Aulas Puras) y primer y
segundo nivel del Edificio S-13. Por lo tanto, el proceso para atencion a emergencias
es basico y necesario de implementar.

D. ASPECTOS LEGALES, POLITICAS, NORMATIVA APLICABLES AL PROCESO

Funciones de la Unidad de Atencion al Estudiante: “Brindar ... y de emergencia cuando
se requiera” Aprobado en el Punto CUARTO, Inciso 4.5, Subinciso 4.5.2 del Acta No.
17-2017 de sesion celebrada por la Junta Directiva de la Facultad de Ciencias
Quimicas y Farmacia el 25 de mayo de 2021.

E. CAMPO DE APLICACION

Toda emergencia presentada por estudiantes, dentro del perimetro de las instalaciones
asignadas para el desarrollo de las actividades de la Facultad de Ciencias Quimicas y
Farmacia.

F. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Unidad de Entidad de la Facultad que aplica el procedimiento para brindar
Atencion al atencion a todo estudiante de la Facultad y que ademas registra y
Estudiante documenta los incidentes que requieren atencién de emergencia o
(UAE) primeros auxilios.

Unidad de Entidad universitaria que esta al servicio de la comunidad y acude
Salud cuando se le reporta un caso de primeros auxilios, accidente,

enfermedad.
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Secretaria Recibir los casos que son reportados por la Unidad de Atencion al

Académica de estudiante.

la Facultad Informar cuando corresponda a las diferentes Escuelas de la
Facultad.

G. PROCEDIMIENTO

1. En caso de un incidente o accidente se debera dar aviso de inmediato a:
e Unidad de Atencién al Estudiante
e Secretaria Académica de la Facultad
e Profesor encargado de la Actividad Académica
2. La persona informada deberéa contactar a la Unidad de Atencion al Estudiante
(UAE) por los siguientes medios:
e Presencial en el Primer Nivel, Edificio T15 oficina Unidad de Atencién al
Estudiante
e Viatelefonica 24189400 extension 8636
Correo electrénico: uae-ccqqyf@correoe.usac.edu.gt
e Facebook: Unidad de Atencién al Estudiante Farmacia

Debera indicar el lugar exacto donde ocurrio el incidente o accidente, para
poder acudir a la ubicacion.

3. La Unidad es la encargada de llamar a la Unidad de Salud de la Division de
Bienestar Estudiantil al teléfono habilitado para emergencia 1592 o al 24188000
extension 83038 o a la extensién 83200 para solicitar que acudan a la Unidad
Académica a brindar apoyo.

4. La UAE acudird al lugar donde ocurrié el accidente, y realiza la revision
preliminar de la situacion. Procede a llenar el formulario de datos personales del
estudiante e identifica la condicién o estado de la persona afectada.

5. La UAE estara al pendiente de recibir al personal de salud y darle la
informacion que ha recolectado previo a su llegada para poder brindarles
informacion importante para la atencion de €l o la estudiante.

6. El personal médico y de enfermeria realizaran la evaluacion del paciente para
dar tratamiento y diagndstico. Indicaran si es necesario llamar a los padres del
estudiante o si es necesario trasladarlo a un Centro asistencial.

7. La UAE es la encargada de comunicarse al contacto de emergencia en caso de
gque sea necesario tomar decisiones con respecto al traslado del estudiante.

8. La UAE dejara registrado el diagnéstico proporcionado por los médicos de la
Unidad de Salud, asi como constancia del tratamiento farmacolédgico que se dio
al paciente.

9. La UAE sera la encargada de documentar el seguimiento a él o la estudiante
para verificar que el incidente de salud ocurrido se encuentra bajo control.

10. La UAE llevard la estadistica de los casos presentados y enviara un informe
semestral a la Secretaria Académica.
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G. REFERENCIAS

1. Cartagena, U. P. (2014). Manual de acogida al estudiante. Obtenido de
https://www.upct.es:
https://www.upct.es/contenido/perfil_alumno/documentos/manual_de_ acogida_
al_estudiante_materia_prevencion_de_riesgos.pdf

2. Chile, P. U. (2014). Emergencias. Recuperado el 29 de Enero de 2018, de
http://medica.saludestudiantil.uc.cl/:
http://medica.saludestudiantil.uc.cl/index.php/urgencias

3. Javierana, P. U. (2014). Procedimiento Reporte y Atencion de Accidentes
Estudiantes. Obtenido de https://www.javeriana.edu.com:
https://www.javeriana.edu.co/documents/17504/4419123/DC-P11-
PR14+Procedimiento+Reporte+y+atenci%C3%B3n+de+accidentes+estudiantes
/0e8dc8ce-a871-4f4a-8ed9-blallc7922de?version=1.0

4. Universidad de Cordoba. (s.f.). Manual de Procedimientos y Primeros Auxilios.
Recuperado el 2018, de http://www.uco.es:
http://www.uco.es/serviciosgenerales/Archivo/Procesos/30%20SER-N5-07-
M%20PRIMEROS%20AUXILIOS.pdf

5. Procedimiento parala atencion de consultas y/o solicitudes de los
estudiantes y/o aspirantes aingresar a la Facultad de Ciencias Quimicas y
Farmacia

A. OBJETIVO

Brindar orientaciones a los estudiantes con respecto a las consultas y/o solicitudes
gque sean planteadas, dirigiéndolas a donde corresponda a fin de dar una solucién
factible y efectiva dentro de los marcos universitarios y/o facultativos si los hubiere.

B. ASPECTOS LEGALES, POLITICAS, NORMATIVA APLICABLES AL

PROCESO

Funciones de la Unidad de Atencién al Estudiante: “Atender con propiedad las
consultas y/o solicitudes estudiantiles que le sean planteadas, canalizdndolas a donde
corresponda a fin de dar una solucion factible y efectiva dentro de los marcos
universitarios y/o facultativos si los hubiere.” Aprobado en el Punto CUARTO, Inciso
4.5, Subinciso 4.5.2 del Acta No. 17-2017 de sesion celebrada por la Junta Directiva de
la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia el 25 de mayo de 2021.

C. CAMPO DE APLICACION

A los aspirantes a primer ingreso de la Facultad que realizan consultas de forma
presencial y/o virtual.

El presente documento aplica a todos los estudiantes de los programas académicos de
licenciatura de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia de acuerdo con el Decreto
No. 325 Ley Orgénica de la Universidad de San Carlos de Guatemala. “ART/CULO 10.
Se consideran estudiantes de la Universidad, a las personas que cumplan con las
prescripciones reglamentarias acordadas por la Facultad respectiva para su inscripcion
y que satisfagan sus obligaciones minimas de trabajo, conforme a los reglamentos del
caso.”
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D. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Unidad de
Atencion al
Estudiante

Control
Académico

Bienestar
Estudiantil

Registro y
Estadistica

Seccién
Socioeconémica

Junta Directiva

PROCEDIMIENTO

Responsable de dar respuesta a las consultas y/o solicitudes
planteadas.

Re-direccionar al estudiante y/o aspirante a donde corresponda
segun la solicitud Registro de las solicitudes planteadas por los
estudiantes en un documento de Excel.

Elaboracién de un informe semestral de consultas planteadas por
los estudiantes.

Coordinar y hacer las consultas necesarias en el proceso de
autorizacion de solicitudes de los estudiantes sobre aspectos
académicos

Atender la demanda estudiantil, relacionada con situaciones de
enfermedad, en las areas médica, psicolégica, odontoldgica y de
laboratorio.

Responsable de realizar el proceso de inscripcion a los estudiantes
de primer ingreso y reingreso.

Apoyar, mediante la adjudicacibn de becas de pregrado, a
estudiantes de escasos recursos economicos y alto rendimiento
académico.

Apoyar mediante la adjudicacién de becas para EPS o tesis, a
estudiantes que por dificultades de tipo socioeconémico no puedan
concluir su carrera profesional. Impulsar programas (como el de la
residencia universitaria) que coadyuven a la solucion de las
dificultades socioecondmicas de los estudiantes de escasos
recursos econdémicos y alto rendimiento académico.

Involucrar al becario en proyectos de beneficio colectivo, por medio
del servicio social que presten.

Promover programas de asistencia integral que propicien el éxito
académico de los becados.

Es la unidad ejecutora responsable de recibir la solicitud del
estudiante que no se encuentra dentro del alcance de la Unidad de
Atencion al Estudiante.

Recepcion de informe enviado por la Unidad de Atencion al
Estudiante.

1. La Unidad de Atencion al Estudiante recibe las consultas y solicitudes, en las
siguientes modalidades.
e Presencial de forma verbal
e Virtual: Correo electrénico
e Redes sociales

2. Se clasifica
categorias.

la consulta o solicitud de acuerdo a las siguientes

Informacién de las carreras de la Facultad

e Pensum de estudios
e Paginas de las carreras de la Facultad

Proceso de ingreso ala Universidad

e Orientacién Vocacional
e Pruebas de Conocimientos basicos

Informacién de Prueba Especifica

e Asignacion de la Prueba Especifica
e Resultados de la Prueba Especifica
e Proceso de ingreso
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ESTUDIANTES
Procesos Académico Administrativos
e Proceso de inscripcién
Requisito de Inglés
Requisito de computacion
Asignacion de seccion
Asignacion de cursos
Asignhaciones extemporaneas
Calendario de actividades
Horarios de clases
Ingreso a la plataforma Moodle
Ingreso al usuario de Control Académico
Examen de salud para primer ingreso
Examen de recuperacion
Actividades de integracién
Registro Estudiantil (carnet)
Proceso de solicitud de tesis
Solicitud de cierre de pensum
Reglamentos universitarios
o Carreras simultaneas

Cambio de carreras
Traslados
Equivalencia de cursos
Procesos electorales o Reglamentos
facultativos

o Revision de examen

o Ex&menes por suficiencia

o Tramites de graduacion
Solicitud de apoyo econémico o becas
Informacion de escuela de vacaciones

O O O O

Se analiza la naturaleza de la consulta y/o solicitud, se considera la mejor
estrategia de respuesta para atender la misma.

Se responde a las consultas del aspirante y/o estudiante si esta dentro de las
facultades de la Unidad de Atencion al Estudiante.

Se brindan directrices a los estudiantes para acudir a la unidad o departamento
gue competa segun la necesidad. Esta se realiza brindandole la ubicacion
dentro de la Universidad a su vez también se brinda al estudiante el correo
electronico de la instancia universitaria.

Procesos Instancia Universitaria

Procesos Académico Control Académico

Administrativos

Solicitud de apoyo psicolégico Unidad de Salud, Departamento de
psicologia

Solicitud de apoyo econémico o Seccibén socioeconémica
becas

Informacién de Escuela de Coordinacion de Escuela de Vacaciones
vacaciones
Desercién académica Control Académico

Se completa el registro de consultas y/o solicitudes planteadas por los usando
el siguiente formato.
Al finalizar el semestre, se elabora un informe para la Secretaria Académica.

25.
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F. REFERENCIAS

Proyecto para la Creacién de la Unidad de Atencion Integral al Estudiante. Aprobado
en el Punto CUARTO, Inciso 4.5, Subinciso 4.5.2 del Acta No. 17-2017 de sesi6n
celebrada por la Junta Directiva de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia el 25
de mayo de 2021.

Leyes y Reglamentos de la Universidad San Carlos de Guatemala. (2018). Guatemala:
Editorial Universitaria: Universidad San Carlos de Guatemala.

Junta Directiva, luego realizar la revision correspondiente a la Propuesta de

Procedimiento para recepcion de denuncias, reclamos y/o sugerencias de los
estudiantes, Procedimiento para referir a estudiantes a la mejora del rendimiento
académico, Procedimiento para facilitar informacion al estudiante sobre los procesos
académicos-administrativos, Procedimiento para la atencibn de emergencias o
primeros auxilios de estudiantes de la Facultad y Procedimiento para la atencion de
consultas y/o solicitudes de los estudiantes y/o aspirantes a ingresar a la Facultad de
Ciencias Quimicas y Farmacia, y en apoyo a los procesos de Reacreditacion de las
carreras de la Facultad, acuerda: aprobar el Procedimiento para referir a estudiantes a
la mejora del rendimiento académico, Procedimiento para facilitar informacién al
estudiante sobre los procesos académicos-administrativos, Procedimiento para la
atencion de emergencias o primeros auxilios de estudiantes de la Facultad vy
Procedimiento para la atencién de consultas y/o solicitudes de los estudiantes y/o

aspirantes a ingresar a la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia.

QUINTO
SOLICITUDES DE ESTUDIANTES

5.1 Solicitud de asignacién de cursos por la Bachiller Ana Lucia Morales

Hernandez

Se recibe oficio sin referencia, en fecha 10 de noviembre de 2021, suscrito por la
Bachiller Ana Lucia Morales Hernandez, Registro académico 202007470 de la carrera
de Quimica Farmacéutica; en el que solicita, copiado textualmente: “apoyo a la junta

directiva de la Facultad para la asignacion del curso Metodologia de la Investigacion |l.

Se me inform6 hace unos dias que no me asigné el curso de Metodologia de la

Investigacion Il, se me dio de baja y solamente me quedé con la asignacion de seccion.

Debido a que estamos por terminar el semestre, y después de estudiar y trabajar todo
el curso, quisiera saber si puedo recibir algin tipo de apoyo para que pueda ser

asignado el curso y poder finalizarlo, ya que solo me falta el examen final.”

Junta Directiva, con base en el Articulo 5 del Normativo de Evaluacién y Promocion
de los estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia y tomando en

cuenta que se ha iniciado el periodo de examenes finales del segundo semestre del
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afio 2021, acuerda: no acceder a lo solicitado por la Bachiller Ana Lucia Morales
Hernandez, CUI 3016706090101, Registro académico 202007470 de la carrera de

Quimica Farmacéutica.

5.2 Solicitud de retiro académico del curso Microbiologia

Se recibe oficio sin referencia, en fecha 10 de noviembre de 2021, suscrito por la
bachiller Sofia Marroquin, registro académico 201604009, de la carrera de Quimica
Farmacéutica; en el que solicita, copiado textualmente: “la baja de mi curso
Microbiologia, habia intentado hacerles llegar mi solicitud pero se me dificultd porque el
correo no era el correcto, les puedo brindar pruebas porque entiendo que ya es
bastante avanzado en el semestre, debido a mi situacion de econdémica yo trabajo y
estudio, no tuve el tiempo para dedicarle a mi curso, ya que llevo otros 3 cursos
actualmente, para mi esta clase es muy importante y quisiera cursarla con el debido

tiempo, por lo que quisiera llevarlo de nuevo el siguiente semestre”.

Junta Directiva, tomando en cuenta el récord académico de la Bachiller Marroquin
Villatoro y las justificaciones presentadas, acuerda: autorizar el retiro académico del
curso de Microbiologia en el presente semestre, a la Bachiller Sofia Pamela Marroquin
Villatoro, CUIl 3441861210101, Registro Académico 201604009 de la carrera de

Biologia.

SEXTO
SOLICITUD DE LICENCIAS

Junta Directiva con base en la Norma SEXTA de las Normas para la Concesiéon de
Licencias, Otorgamiento de Ayudas Becarias y Pago de Prestaciones Especiales al
Personal de la Universidad de San Carlos de Guatemala, acuerda conceder
LICENCIA SIN GOCE DE SUELDO A:

6.1 LICENCIADA ALBA DEL ROSARIO VALDEZ DE LEON del puesto que ocupa
como Asistente Administrativa 8HD, en la Escuela de Biologia de la Facultad de
Ciencias Quimicas y Farmacia, Plaza No. 01, partida presupuestal No. 4.1.06.2.11.011,
durante el periodo comprendido del 01 de enero 2022 al 31 de diciembre de 2022. La
Licenciada Valdez De Leon, solicita licencia para ocupar otra plaza como Secretaria

Adjunta de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia.

6.2 LICENCIADA NORMA JUDITH CHAMALE MALDONADO del puesto que ocupa
como Secretaria Ejecutiva | 8HD, en la Facultad de Ciencia Quimicas y Farmacia,
Plaza No. 09, partida presupuestal No. 4.1.06.1.01.011, durante el periodo
comprendido del 01 de enero 2022 al 31 de diciembre de 2022. La Licenciada Chamalé
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Maldonado solicita licencia para ocupar otra plaza dentro de la unidad, vacante por

licencia de la titular.

6.3 LICENCIADA MIRIAM ROXANA MARROQUIN LEIVA del puesto que ocupa como
Profesor Titular 1l 4HD en el Departamento de Quimica General de la Escuela de
Quimica de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia, Plaza No. 90, partida
presupuestal No. 4.1.06.2.08.0.11, durante el periodo comprendido del 01 de enero de
2022 al 31 de diciembre de 2022. La Licenciada Marroquin Leiva, solicita licencia para
ocupar la plaza de Secretaria de Facultad de la Facultad de Ciencias Quimicas y

Farmacia.

6.4 LICENCIADA MIRIAM ROXANA MARROQUIN LEIVA del puesto que ocupa como
Profesor Titular Ill 4HD en el Departamento de Quimica General de la Escuela de
Quimica de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia, Plaza No. 101, partida
presupuestal No. 4.1.06.2.08.0.11, durante el periodo comprendido del 01 de enero de
2022 al 31 de diciembre de 2022. La Licenciada Marroquin Leiva, solicita licencia para
ocupar la plaza de Secretaria de Facultad de la Facultad de Ciencias Quimicas y

Farmacia.

6.5 SENOR MARCELINO GONZALEZ LOPEZ del puesto que ocupa como Auxiliar de
Servicios | en la Escuela de Quimica Farmacéutica de la Facultad de Ciencias
Quimicas y Farmacia, Plaza No. 1, partida presupuestal 4.1.06.2.06.0.22, durante el
periodo de 01 de noviembre de 2021 al 31 de diciembre de 2021. El Sefior Gonzalez
Lopez, solicita licencia para ocupar otra plaza dentro de la unidad, vacante por

renuncia del titular.
SEPTIMO
MODIFICACION DE PUNTOS ANTERIORES

Se recibe oficio con referencia, suscrito por la Licenciada Karla De Leodn, Asistente
Administrativo del Centro de Estudios Conservacionistas; en el que solicita la
modificacion del Punto SEPTIMO, Inciso 7.3 del Acta No. 24-2021, de sesion celebrada
por Junta Directiva de la Facultad, el 12 de agosto de 2021, en el que se aprobo
Licencia sin goce de sueldo a Sonia Maria Herndndez Tejeda, del 18 de agosto 2021 al
31 de diciembre de 2021; debido a que Sonia Maria Hernandez Tejeda presentd su
renuncia a partir del 01 de noviembre de 2021, como consta en el Punto SEPTIMO,
Incisos 7.2, Sub Inciso 7.2.1 al 7.2.3 del Acta No. 33-2021, de sesién celebrada por
Junta Directiva de la Facultad, el 21 de octubre de 2021; por lo que gozé su periodo de

licencia del 18 de agosto al 31 de octubre de 2021.

Junta Directiva, tomando en cuenta la solicitud presentada por la Licenciada De Léon,

Asistente Administrativa del Centro de Estudios Conservacionistas y en apoyo a los
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procesos administrativos correspondientes, acuerda: modificar el Punto SEPTIMO,

Inciso 7.3 del Acta No. 24-2021, de sesion celebrada por Junta Directiva de la

Facultad, el 12 de agosto de 2021, de la siguiente forma:
SEPTIMO: SOLICITUD DE LICENCIAS

Junta Directiva con base en la Norma SEXTA de las Normas para la Concesiéon de
Licencias, Otorgamiento de Ayudas Becarias y Pago de Prestaciones Especiales al
Personal de la Universidad de San Carlos de Guatemala, acuerda conceder
LICENCIA SIN GOCE DE SUELDO A:

7.3 SONIA MARIA HERNANDEZ TEJEDA del puesto que ocupa como Secretaria Il,
en el Centro de Estudios Conservacionistas de la Facultad de Ciencias Quimicas y
Farmacia, Plaza No. 17, partida presupuestal 4.1.37.3.13.0.11 y partida presupuestal
SICOIN 2021.11300060.603.00.01.00.000.001.000.011.0101.22.0000.0000, durante el
periodo comprendido del 18 de agosto 2021 al 31 de octubre de 2021. SONIA MARIA

HERNANDEZ TEJEDA solicita licencia por asuntos personales
OCTAVO

ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS PRIMER SEMESTRE
2022

8.1 Avance Académico del primer semestre 2022

Junta Directiva con base en lo aprobado por el Consejo Superior Universitario segun
Punto SEPTIMO, Inciso 7.1 del Acta N0.45-2021 de sesi6on ordinaria del Consejo
Superior Universitario del 13 de octubre de 2021, y tomando en cuenta la importancia
de contribuir con las medidas de distanciamiento social para evitar el contagio de la
enfermedad COVID-19, siendo la ensefianza virtual el medio apropiado para continuar
el avance académico durante el primer semestre del aflo 2022 y en consideracion al
compromiso con la excelencia académica, luego de amplio analisis y discusion, para el

primer semestre del afio 2022, acuerda:

8.1.1 Autorizar para el primer semestre de 2022, que las clases de teoria se realicen en
su totalidad en forma virtual. En consecuencia, los Profesores Titulares, Profesores
Interinos, Auxiliares de Catedra | y Il, que tengan como principal atribucién la docencia
directa podran realizar su trabajo en forma de trabajo remoto (teletrabajo, trabajo a

distancia o trabajo en linea).

8.1.2 Autorizar que la plataforma oficial de la Facultad sea “Moodle”. En dicha

plataforma el profesor responsable de curso o practica deberé realizar lo siguiente:

a) Subir el programa del curso en el formato aprobado que considera lo relativo a

la modalidad virtual.

b) Llevar el registro de notas del curso o practica.
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¢) Utilizar el foro de dudas para la debida retroalimentacion con los estudiantes y

resolver las dudas pertinentes.

d) Podra utilizar la plataforma como una herramienta mas para realizar

evaluaciones.
e) Control de tareas y notas de las mismas.

f) Enlace con la grabacion de las clases.

8.1.3 Instruir al personal docente que las actividades que usualmente son presenciales
(clases y laboratorios) se realicen en forma sincrénica en los horarios
correspondientes. Evitar la sobrecarga de actividades a realizar por parte de los
estudiantes. Para el efecto se podran usar cualquiera de las siguientes plataformas:
Google Meet, Zoom, Colaboratorio USAC, Webexmeet y similares, siempre que la
actividad pueda ser grabada.

8.1.4 Instruir a todos los profesores para que en la elaboracion del programa de cada
curso se incluya los aspectos metodolégicos y de evaluacibn en modalidad virtual.
Cada programa debe ser avalado por su Jefe de Departamento y Director de Escuela.
Una vez aprobado debe subirse a la plataforma Moodle para disponibilidad del
estudiante y el resguardo respectivo. Atendiendo a la modalidad virtual, la zona de
cada curso debe tener una ponderacion de 70 a 90 puntos y el examen final con valor
de 30 a 10 puntos de la nota total del curso. Para el efecto el Centro de Desarrollo
Educativo -CEDE-, debe dar el acompafiamiento necesario para completar este

proceso.

8.1.5 Se habilita el registro de asistencia como requisito para tener derecho a examen

final o exdmenes de recuperacion.

8.1.6 Los estudiantes como miembros activos de este proceso deben atender el
seguimiento de cada curso con responsabilidad, ética y disciplina; procurando
fortalecer el autoaprendizaje y evitar el fraude en las actividades de evaluacion. Se
recomienda que de una forma solidaria los estudiantes se apoyen y estén pendientes
de colaborar con algin compafiero que tenga dificultades de conexion en actividades
sincrénicas, de tal manera que puedan ayudarse a ponerse al dia a la brevedad

posible.

8.1.7 Autorizar que cada Profesor replantee la forma de evaluacién del curso a su
cargo, pudiendo para el efecto elaborar y desarrollar diferentes actividades que
sustituyan la realizacién de exdmenes parciales y examen final de forma convencional.
Estos cambios deben estar avalados por el Jefe de Departamento y Director de
Escuela, y deben incluirse en el programa del curso segun lo indicado en el numeral

8.1.3. En caso de no realizar examenes parciales, finales y de recuperacion en forma
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convencional (virtualmente) los mismos se deben realizar en fechas programadas por

Control Académico, de tal forma que no exista traslape de fechas y horarios para

estudiantes de un mismo ciclo.

8.1.8 Autorizar que cada Profesor y/o Auxiliar de Céatedra encargado de impartir
laboratorio que no sea presencial, implemente las actividades académicas no
presenciales que sustituyan ilustrativamente la parte experimental de laboratorio,
pudiendo presentar simulaciones, videos, tutoriales, demostraciones, etc., y asi poder
viabilizar la realizacion de evaluaciones y tareas especificas de la tematica de cada
laboratorio. Las actividades también deben ser programadas e incluidas en la
reestructura de los programas segun lo indicado en el numeral 8.1.3. Se podran
realizar laboratorios docentes en forma presencial para lo cual cada dependencia
académica debera realizar la priorizacion, programacion y distribucién necesarias de tal
forma que se cumpla con el protocolo de retorno a actividades presenciales en la
Universidad de San Carlos de Guatemala, y en todo caso se podran realizar a partir del
mes de febrero del afio 2022. Asi mismo se debera velar por que no exista traslape

entre actividades presenciales y virtuales, ni entre diferentes cursos de un mismo ciclo.

8.1.9 EIl Centro de Desarrollo Educativo -CEDE-, estara a cargo de coordinar las
actividades de capacitacion en ensefianza virtual para el personal docente, asi como el

apoyo que pueden ofrecer los tres programadores con que cuenta la Facultad.

8.1.10 Todos los Profesores y Auxiliares de Céatedra, que tengan docencia directa u
otro tipo de carga académica en forma virtual, deben llevar una bitacora diaria de
actividades realizadas, asi como enviar un informe semanal respectivo al Jefe
Inmediato o Director de Escuela, segun corresponda. Los Profesores y Auxiliares de
Cétedra, que realicen sus atribuciones de forma presencial, deben seguir el

procedimiento de control de asistencia correspondiente.

8.1.11 Encomendar a la Licda. Liliana Magaly Vides de Urizar, Directora del Programa
de Experiencias Docentes con la Comunidad —EDC-, para que en conjunto con los
supervisores de Ejercicio Profesional Supervisado —EPS-, y los supervisores de las
Experiencias Docentes con la Comunidad —EDC-, se planifiquen y desarrollen acciones
para que las practicas correspondientes se lleven a cabo en forma presencial, para lo
cual se deberd asegurar que los lugares de practica cuenten con las medidas y

protocolos de proteccion respectivos.

8.1.12 Encomendar a la Licda. Tania Emilia Reyes Rivas, Directora de la Escuela de
Nutricibn, para que en conjunto con las profesoras supervisoras del Ejercicio
Profesional Supervisado de la Escuela, asi como de las Practicas Integradas
correspondientes, se planifiquen y desarrollen acciones para que las practicas

correspondientes se lleven a cabo en forma presencial, para lo cual se debera
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asegurar que los lugares de préactica cuenten con las medidas y protocolos de

proteccién respectivos.

8.1.13 Autorizar el seguimiento de los procesos de evaluacion terminal en forma no
presencial, de tal manera que la comunicacion sea directa entre el estudiante y el
Director de Escuela, via correo electrénico a definir por cada Director. Se exceptla la
realizacion de la parte experimental, segun corresponda, la cual puede continuar en
forma presencial a partir del mes de febrero del aflo 2022 tomando en cuenta las
medidas de prevencion y seguridad establecidas, previa coordinacion entre asesor,
estudiante y autoridades de la Escuela respectiva.

8.1.14 Autorizar la realizacion de actos de graduacién en forma presencial, para
aguellos estudiantes que se pueda comprobar el cumplimiento de todos los requisitos
académicos y administrativos correspondientes. El maximo de estudiantes para un
mismo acto de graduacion sera de 2. Se exceptian los casos de modalidad de
graduacion en forma de Seminario de Investigacion en donde el maximo podra ser
segun el numero de integrantes de dicho Seminario. Para el efecto se encomienda al
M.A. Pablo Ernesto Oliva Soto, Decano de la Facultad, establecer las fechas para los
actos de graduacion, asi como el protocolo respectivo. El Formulario de solicitud de

graduacién se continuara de forma virtual.

8.1.15 Se permite la realizacién de giras de campo, siempre y cuando las disposiciones
gubernamentales autoricen el transporte entre municipios y entre departamentos en el

pais.

8.1.16 Instruir a cada investigador o auxiliar de investigacion para que lleven un
registro documentado de las actividades presenciales y/o no presenciales que realicen,
segun corresponda, con relacion a los proyectos de investigacion respectivos. Dicho

registro lo debe resguardar el Coordinador o Investigador Principal de cada proyecto.

8.1.17 En el primer semestre del afio 2022, deberan presentarse a trabajar en forma
presencial todos los Profesores Titulares, Profesores Interinos y Auxiliares de Céatedra |
y Il, asi como Auxiliares de Investigacion |y Il; que no imparten docencia directa, sino
gue realizan funciones de apoyo a la docencia, investigacion y/o extension y servicio
(acreditacion, 11QB, redisefio curricular, planificaciéon, CECON, zona 1, etc.). Cada Jefe
Inmediato evaluara la situacién de cada miembro del personal académico bajo su
cargo, debiendo realizar las consideraciones pertinentes segun la multiplicidad de
funciones de cada uno y la posibilidad de continuar en forma de trabajo remoto, segin

corresponda.

8.1.18 Instruir al personal académico que no imparte docencia directa y que sea parte

de la poblacién vulnerable ante la COVID-19, que presento el certificado médico que
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indique el motivo por el cual no puede presentarse a laborar, segun lo indicado en el

Protocolo de Retorno a Actividades Presenciales en la Universidad de San Carlos de
Guatemala para que segun corresponda, contindia con la realizacion de trabajo remoto
(teletrabajo o trabajo a distancia) en coordinacién del Jefe Inmediato, quien asignara
las tareas diarias y/o semanales respectivas. Para dejar constancia de lo realizado el
profesor o auxiliar de catedra debe llevar bitacora y presentar un informe semanal al

Jefe Inmediato Superior.

8.1.19 Los lineamientos anteriores quedan sujetos a las disposiciones

gubernamentales y del Consejo Superior Universitario.

8.2 Retorno a la presencialidad del personal administrativo, personal de servicios

y personal académico con funciones de administracién académica

Se conoce Punto SEPTIMO, Inciso 7.1, del Acta No.45-2021 de sesién ordinaria del
Consejo Superior Universitario del 13 de octubre de 2021, con relacion al avance
académico y retorno a la presencialidad del personal administrativo, personal de
servicios y personal académico con funciones de administracion académica, para el
afio 2021.

Junta Directiva con base en lo aprobado por el Consejo Superior Universitario segun
Punto SEPTIMO, Inciso 7.1, del Acta No0.45-2021 de sesion ordinaria del Consejo
Superior Universitario del 13 de octubre de 2021, y tomando en cuenta la importancia
de contribuir con las medidas de distanciamiento social para evitar el contagio de la
enfermedad COVID-19, y consideracién a que se debe priorizar la integridad del ser
humano, luego de amplio analisis y discusion, para el primer semestre del afio 2022,

acuerda:

8.2.1 Convocar a todos los miembros del personal administrativo y personal de
servicios de la Facultad de Ciencias Quimicas y Farmacia, para presentarse a sus
labores en forma presencial a partir del dia 10 de enero del afio 2022, en jornada

completa.

8.2.2 Encomendar a cada Jefe de las dependencias descritas en el numeral anterior
velar por que se cumplan las medidas de protecciébn personal, de higiene y
distanciamiento social correspondientes a la situacién actual, para lo cual se debera
tomar en cuenta lo indicado en el Protocolo de Retorno a Actividades Presenciales en

la Universidad de San Carlos de Guatemala.

8.2.3 Instruir al personal administrativo y personal de servicios que sea parte de la
poblacion vulnerable ante la COVID-19, para que a mas tardar el dia 15 de enero del
afio 2022 presente fisicamente a su Jefe Inmediato Superior, el certificado médico que

indique el motivo por el cual no puede presentarse a laborar, segun lo indicado en el
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Protocolo de Retorno a Actividades Presenciales en la Universidad de San Carlos de

Guatemala para que segun corresponda, realice trabajo remoto (teletrabajo o trabajo a
distancia) en coordinacion del Jefe Inmediato, quien asignara las tareas diarias y/o
semanales respectivas. Para dejar constancia de lo realizado el trabajador debe llevar
registro de actividades diarias y presentar un informe semanal al Jefe Inmediato

Superior, el dia lunes siguiente a finalizar la semana.

8.2.4 Los lineamientos anteriores quedan sujetos a las disposiciones gubernamentales

y del Consejo Superior Universitario.
NOVENO

NOMBRAMIENTO DE LA SECRETARIA DE LA FACULTAD

Junta Directiva, con base en el Articulo 33 y 38 de la Ley Organica de la Universidad
de San Carlos de Guatemala, y tomando en consideracion la propuesta presentada por
el M.A. Pablo Ernesto Oliva Soto, Decano, acuerda: nombrar a la Licenciada Miriam
Roxana Marroquin Leiva, Profesora Titular Ill, como Secretaria de la Facultad de
Ciencias Quimicas y Farmacia, durante el periodo comprendido del 01 de enero de
2022 al 31 de diciembre de 2022.

DECIMO

EVALUACION TERMINAL DE LOS ESTUDIANTES

Se recibe oficio con referencia REF.EQF.469.11.2021 en fecha 11 de noviembre de
2021, suscrito por la M.A. Alma Lucrecia Martinez Cano de Haase, Directora de la
Escuela de Quimica Farmacéutica, en el que informa que la estudiante Nancy Jazzmin
Osorio Ortiz con registro académico 201315410, se ha puesto en contacto con su
persona para solicitar autorizacion de cursar una Maestria como opcion de graduacion,
dicha solicitud la realiz6 el 02 de noviembre del presente afio. Indica, copiado
textualmente: “
evaluacion terminal ... modalidad de “ESTUDIOS DE POSTGRADO” en su Inciso 7.
DISPOSICIONES GENERALES, Subinciso 7.2 dice: Para que la opcion de estudios de

postgrado sea valida como Trabajo de Evaluacion Terminal (Trabajo de Graduacion), el

. sin embargo, segun el Instructivo para la operativizacion de la

estudiante debe contar con la aprobacion de Junta Directiva de la Facultad previa al

inicio de los estudios de postgrado.

En el instructivo correspondiente no indica que la Direccion de Escuela, puede
autorizar la aprobacion cuando el estudiante estd por finalizar el primer afio de
maestria, le corresponde a Junta Directiva como lo indica en el Inciso 7.
DISPOSICIONES GENERALES, Subinciso 7.4 Los casos no previstos en el presente
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Instructivo seran resueltos por la Junta Directiva de la Facultad, razén por la cual dejo a

criterio de la Junta Directiva de la Facultad la autorizacion de la Br. Osorio Ortiz.”

Asi también, se recibe oficio sin referencia en fecha 11 de noviembre de 2021, suscrito
por la Bachiller Nancy Jazzmin Osorio Ortiz, CUI 2447001840101, Registro académico
201315410 de la carrera de Quimica Farmacéutica con pensum cerrado; en el que
solicita se le considere como opcion de graduacion la Maestria Multidisciplinaria en
Uso y Producciéon de Plantas Medicinales impartida por la Escuela de Estudios de
Postgrado de la Facultad, que inicié en el mes de febrero del presente afio. Manifiesta
gue su solicitud obedece a que su trabajo de evaluacion terminal en modalidad de tesis
no ha concluido, copiado textualmente: “ya que gran parte de este consistia en la
extraccion de aceite de amaranto y su caracterizacion, el cual se ha tratado de extraer
por los medios disponibles de prensa en frio y soxhlet y no ha sido posible obtenerlo
debido a que el rendimiento de la extraccion es muy bajo llegando a ser de un cero por
ciento. Ademas de esto por la pandemia se ha dificultado la obtencion de una mayor

cantidad de material vegetal para continuar con los ensayos correspondientes.

Junta Directiva, con base en el Inciso 10.2 del Articulo 10 del Normativo de
Evaluacién Terminal de los Estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas y

Farmacia, acuerda:

10.1 Dispensar Numeral 7 del Instructivo para la Evaluacion Terminal de los
Estudiantes De La Facultad De Ciencias Quimicas y Farmacia en su Modalidad de

“Estudios de Postgrado.”

10.2 Autorizar como opcion de Evaluacion Terminal en la Modalidad de Estudios de
Postgrado, los estudios de la Maestria Multidisciplinaria en Uso y Produccion de
Plantas Medicinales -MUPLAN- que imparte la Escuela de Estudios de Postgrado de
esta Facultad a la Bachiller Nancy Jazzmin Osorio Ortiz, CUI 2447001840101, Registro

académico 201315410 de la carrera de Licenciatura en Quimica Farmacéutica.

Se concluye la presente en el mismo lugar y fecha de su inicio siendo las 12:15 horas.

M.A. Pablo Ernesto Oliva Soto Dr. Juan Francisco Pérez Sabino

DECANO VOCAL PRIMERO
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Dr. Roberto Enrique Flores Arzu Br. Carmen Amalia Rodriguez Ortiz
VOCAL SEGUNDO VOCAL CUARTO
Br. Paola Margarita Gaitan Valladares Licda. Miriam Roxana Marroquin Leiva

VOCAL QUINTO SECRETARIA



